Dokiiman No GYS-013/7
iKTiSADI VE iDARIi BILIMLER FAKULTESI Yaym Tarihi 26.02.2024

OGRETIM UYESI Revizyon Tarihi -
GOREV / YETKi VE SORUMLULUKLARI Revizyon No -
Sayfa No 1/2
GOREV/iS TANIMI FORMU
UNVANI Ogretim Uyesi
GOREVI Ogretim Uyesi
SINIFI EOH
UST YONETICisi Dekan
BAGLI BULUNDUGU -
.. R L. . Boliim Baskani
YONETICi/YONETICILERI
ASTLARI

A. GOREV/iSLERE iLiSKiN BiLGILER

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

Fakiiltenin vizyon ve misyonu dogrultusunda egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin etkin ve
verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla ¢alismalar yiiriitiir.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

2.1. Kendi alaninda Fakiilte biinyesinde Lisans dersleri verir,

2.2. Ders programlarini planlar ve eksiksiz yiiriitiir,

2.3. Her yar1y1l basinda verecegi derslerin izlencelerini paylasarak haftalik uygulama programlarini ve yararlanilacak kaynaklari ilaneder,
2.4. Sorumlusu oldugu derslerin igerikleri ve uygulama bigimlerinde yapilacak degisiklikleri Boliim Baskanligina 6neri olarak sunar,

2.5. Yarty1l sonlarinda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarmin tamamlayarak Bolim Bagskanligia siiresi iginde sunar, derslere ait yoklama ¢izelgesini, sinav|
evraklarmin (Soru kagitlari, cevap kagitlari, puanlanmis cevap anahtari, imzali sinav sonug raporu, sinav yoklama tutanagi) Boliim arsivine iletilmesinisaglar,

2.6. Ders diginda da Universitenin geligimine katkida bulunan etkinlikleri ydneticilerinin izni ile diizenler veya diizenlenmesine katk1 saglar
2.7. Fakiiltede uygulamali ¢alismalar yiiriitiir ve is birlikleri gelistirir,

2.8. Ogrencilere gerektiginde rehberlik ve danismanlik yapar ve dgrencilerin oryantasyon ¢alismalarimin yiiriitiilmesine katki saglar

2.9. Yenilikleri takip eder ve edindigi bilgi ve tecriibeleri 6grencilerine aktarir,

2.10. Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektor isbirligini saglayacak projeler iiretir, bu dogrultuda kenti ve bolgeyi gelistirecek projelerde yer alir,
2.11. I¢ kontrol Standartlar1 Eylem Planmin uygulama alamnda belirtilen kendi sorumlulugunda olan faaliyetleri yerine getirir,

2.12. Universite ve Fakiiltenin diizenledigi kongre, konferans, sdylesi, panel gibi bilimsel etkinliklere katilim gdsterir,

2.13. Ihtiyag duyuldugunda siavlarda gozetmenlik yapar,

2.14. Dekanlik ve Boliim Baskanlig ile isbirligi ve uyum i¢inde ¢alisir,

2.15. Dekan ve Boliim Baskaninin gorev alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yerine getirir,

2.16. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Fakiiltenin ve bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulagmasina katkida bulunur,

2.17. Yiiksekogretim Kanunu ve Yoénetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yerine getirir,

2.18. Projeler de dahil olmak iizere, kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her tiirlii hasara kars: korunmas: igin gerekli tedbirleri
alir ve birimindeki mevcut arag, gere¢ ve her tiirlii malzemeyi ekonomik ve verimli kullanur,

2.19. Ogretim Gérevlileri yaptig is/islemlerden dolayr Bsliim Bagkani, Dekan ve Dekan Yardimeilaria karsisorumludur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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3) CALISMA KOSULLARI
Fakiiltenin agik ve kapali alanlarinda hizmet
a) Cahsma Ortam verilen tiim fiziki ortamlar
b) is Riski Az Tehlikeli

3) GOREV/iSIN GEREKTIRDiIGI AGIRLIKLI CABA

[ ] FIZIKSEL CABA [X] ZIHINSEL CABA [ ] HER IKiSI DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NiTELIiKLER

i)

GEREKLI OGRENIM DUZEYi VE BOLUMU

2)

GEREKLI MESLEKI EGIiTiM, SERTIFiKA, DIGER EGITIMLER

3)

GEREKLI YABANCI DiL VE DUZEYi

4

GEREKLI HIZMET SURESI

5)

OZEL NiTELiKLER

Ad1 ve Soyadi :

imza :

Tarih:..../.... ........
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